
 
 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

Wir sind eine niedersächsische Justizvollzugsanstalt und beschäftigen insgesamt 

270 Bedienstete in modernster Umgebung. Mit den angeschlossenen Abteilungen Wil-

helmshaven und Nordenham verfügen wir über 437 Haftplätze. In der Hauptanstalt 

können Inhaftierte in Untersuchungshaft und in Strafhaft untergebracht werden. 

Aufgrund des hohen Sicherheitsstandards sind hier auch Täter mit längeren Strafen 

inhaftiert. Die Vollzugsgeschäftsstelle ist für die Verwaltung der Gefangenenperso-

nalakten zuständig. Ihr obliegt die Bearbeitung der Vollzugsangelegenheiten von 

Gefangenen in Zusammenarbeit mit den Vollstreckungsbehörden. Zur Verstärkung 

unseres Teams in der Vollzugsgeschäftsstelle suchen wir zum 02.01.2027 eine/ 

einen Tarifbeschäftigte/n.  

 

Ihr Profil 
• Eine abgeschlossene Berufsausbildung im Verwaltungsbereich (z.B. Rechtsan-

walts- und Notarfachangestellte/r oder öffentliche Verwaltung) 

• Engagement und Teamfähigkeit 

• Geduld und Durchsetzungsfähigkeit im Umgang mit den Inhaftierten 

• Sicherer Umgang mit den gängigen Office-Programmen (Word, Excel und Out-

look) wird vorausgesetzt  

 

Tarifbeschäftigte/ r in der Vollzugsgeschäftsstelle (m/w/d)  
Verwendungsgruppe(n):  Vollzugsgeschäftsstelle  

Besoldungs-/Entgeltgruppe(n):  EG 5 TV-L 

Stellenumfang:  1 

Befristung:  2 Jahre 

Besetzbar ab: 02.01.2027 

Teilzeiteignung:  nein 

Stellenanzahl:  1 

Arbeitszeit:  feste Arbeitszeit / Funktionszeit 

Bewerbungsschluss:  30.10.2026 
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• Gute Allgemeinbildung und ein gutes Menschenbild, soziale und persönliche 

Kompetenz 

• Starkes Kommunikationsvermögen sowie eine gute Kooperations- und Team-

fähigkeit, 

• Keine Vorstrafen 

 

Ihre Aufgaben 
• Durchführung von Aufnahmegesprächen mit Inhaftierten  

• Vorbereitung und Durchführung der Entlassung von Inhaftierten  

• Aktenführung  

• Erledigung des anfallenden Schriftverkehrs sowie der täglich anfallenden Ein-

gangspost 

• Erteilung von telefonischen Auskünften an andere Behörden 

• Ablagetätigkeiten  

 

Freuen Sie sich auf 

• Eine für 2 Jahre befristete Vollzeitstelle (39,75 Stunden/ Woche) bei einem der 

größten Arbeitgeber des Landes Niedersachsen  

• eine Vergütung der Entgeltgruppe EG 5 TV-L mit den Vorteilen des öffentlichen 

Dienstes (z.B. VBL)  

• eine 6-wöchige kollegiale Einarbeitung in einem motivierten und interdisziplinär 

aufgestellten Team in der Justizvollzugsanstalt Oldenburg und Ihrem späteren 

Einsatzort  

• Benefits wie z.B. Firmenfitness EGYM Wellpass  

 

Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung bevorzugt eingestellt.  

Erfahren Sie Näheres und wenden Sie sich an den stellvertretenden Fachbereichslei-

ter Herrn Hein. Er steht Ihnen für Fragen unter den Telefonnummer 0441 4859-121 

zur Verfügung. 

 

Sie sind interessiert? Dann senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterla-
gen mit Anschreiben, tabellarischem Lebenslauf, Schulabschlusszeugnis, Berufs-

schulabschlusszeugnis, Meisterbrief, Arbeitszeugnissen bitte bis zum 30.10.2026 an 
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die JVA Oldenburg, Fachbereich Personal, Cloppenburger Straße 400, 26133 
Oldenburg; oder per E-Mail an JVOL-Poststelle@justiz.niedersachsen.de 
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